
申根探亲访友签证要求以及所需资料(共4页)
	您一定要提供的资料
（请在□内打“√”）
	资料说明

	□  护照原件
	★ 护照最后一页“持照人签名”处用正楷写上自己的中文姓名。
★ 请检查护照是否需要更换（送签时护照必须至少半年有效）。
★ 如有旧护照，必须提供旧护照原件。

	□  照片（2张）
	★ 1 相片外沿大小必须为35毫米×45毫米，冲晒的白底彩照，必须是三个月内的近照。
2 必须在照片中体现整个头部的正面，脸部在照片中间，且要包括肩部上端
3 头部的大小，即从颈部到头顶的长度，必须在28-毫米至33毫米之间
4 左耳边际到右耳边际的距离，必须在22毫米至26毫米之间

	□ 身份证复印件
	★ 需复印正反两面，内容必须清晰,临时身份证无效。

	□ 户口本复印件
	★ 如果你是已婚人员请提供户主页、本人及配偶、儿女的户口页复印件。
★ 如果你是未婚人员请提供户主页、本人及父母的户口页复印件。

	□  资产证明
	· 所有存折，房产证，汽车行驶证或其购买合同及发票。
· 银行银行卡流水必须具有一年以上的历史记录，打本记录必须去到递交签证的前三天。

· 定期存折必须至少有6个月的历史记录
· 如果申请人平时是用银行借记卡或信用卡的，请到相关银行打印一年内的消费记录，记录必须要到递交签证的前三天，需有银行盖章，打印出来的对账单上必须可以反映持卡人的名字，银行卡号，帐户余额。
· 所有银行卡流水余额总和最少要有5万以上，越多越利于签证的成功申请。

★ 如果您的银行卡在近2个月突然存入大额存款，就会让签证官怀疑您的收入来源。

	□  国际医疗保险
及意外险
	★ 签证申请人须购买国际医疗保险以及意外保险，医药补偿不能低于三万欧元。申请人在入境时能提供保单的英文版本，否则可能被拒绝入境。（我司可代购，欢迎咨询）

	□ 邀请方相关资料
	★  接待证明的原件和复印件（由接待人向其所在地的市政府警察局和宪兵队申请开具）
★  欧洲公民的房屋租赁合同公证书（注明房屋的居住面积及申请开具）

★  最近三个月的工资和纳税单

★  邀请方的银行担保（也就是请邀请方提供近半年的银行帐单）

	□ 邀请信
	· 邀请函原件，需说明：a、双方的亲属关系；b、邀请人和被邀请人相关信息（例如护照号码，出生日期，家庭地址，联系方式等）c、计划逗留的时间、目的以及行程安排；d、出访费用由谁支付;e、必须在邀请信中标明申请人会按期返回中国。

	□ 证明与邀请方朋友关系的相关材料，原件
	· 如申请短期访友签证，必须提供
需提交能证明申请人和担保人朋友关系的文件原件、照片原件等。

	□ 邀请人证件
	★ 居留复印件或和与原件相符法籍身份证复印件

	□ 公证书原件
	★ 必须提供反映邀请人与被邀请人之间亲属关系的公证书，公证书必须是中英文翻译的

	□ 担保人财务担保原件
	★ 如果担保人在申根国居住应提交:
该担保人过去 3 个月的固定收入证明或担保人出具的在申根国具有法律效力的担保声明
如果担保人在中国居住并邀请签证申请人一同到申根国旅行,则应提交以下材料:
已签字的担保书; 中国居住证(身份证)复印件; 由雇主开具的收入证明; 在目的地国家的居住证明或者申根国接待家庭提供的邀请信
*如费用由申请者本人承担，该项材料为可选材料， 

	□ 公司在职证明
	· 中方公司出具的在职证明（需注明a、地址、电话号码、传真号码、申请人的职务；b、计划逗留的时间、目的以及行程；d、出访费用由谁支付；e、回国保证，并用盖有公章的公司便笺打印，内容必须与邀请函原件的内容一致）


	□ 营业执照复印件
	★ 中方公司营业执照副本/组织机构代码证复印件(要有当年年检章)，需盖公司公章。

	□ 往返机票预订单
	· 与行程时间相对应的往返机票预订单（本中心可代办）。

	□ 接待证明原件/酒店订单
	· 请您提供符合以下要求的住宿证明：
1. 接待证明原件，如由接待人提供住宿，接待人须向其所在地的市政府申请开具此证明原件。
2. 或申请人在申根区，全程的酒店订单，


	□ 个人资料表（后附）
	★ 表格内容将会被翻译成英文后正式递交签证申请；请您一定如实、完整填写清楚。


签证类别： 短期停留个人签证

签证工作天数: 1、需要申请人本人前往签证中心递交申请资料；

2、大使馆审核资料天数为3-5个工作天(领事馆工作休息日除外)，以领事馆通知为准；

3、保留要求申请人提供其他信息或材料的权利。

如果您属于以下人员，请按照要求提供相应资料。（请在□内打“√”）
☆暂住人员：

□ 暂住证原件(需是半年前生效的，如不足半年请提供旧暂住证或当地派出所出具的证明原件)

☆退休人员：

□ 退休证原件 （如尚未办理退休证必须提供原单位出具的内退证明）

☆家庭主妇（无工作女性）：

□ 家庭主妇证明原件（当地居委会出具，证明其家庭主妇身份；一个签证一份） 
    如用配偶资产，则需要提供结婚证公证和认证原件。

☆未满18周岁的未成年人：

□ 出生及亲属关系公证书和认证原件
□ 学校在校证明原件（需用学校抬头盖章的便笺纸打印）

□ 无父母陪同或父母只有一方同行的领事馆会要求您提供委托公证书原件和认证书原件
□ 如果父母离婚或过世需要提供离婚证或死亡证明的公证书原件。

为了使您获得更大的签证成功机会，我们建议您根据自身情况提供以下资料作为补充：

（如果提供请在□内打“√”）
□ 使用过的护照原件或欧洲、美加、澳纽、日韩等发达国家签证之复印件。
□ 无法提供上述签证复印件，可提供以该国标志性建筑为背景的彩色照片。


□ 本人或配偶名下的房产证或购房合同、发票的复印件。                         





□ 本人或配偶名下的股票交易记录（注明市值和资金余额）原件（必须有股票交易所盖章）。   



□ 本人或配偶名下的小汽车行驶证复印件。
□ 投资分红记录如股权证、入股合约等的复印件。
· 名片（日常工作中使用的名片）。
· 私营企业可以提供本企业的年度报税单。
· 个人所得税税单。
申 请 签 证 个 人 资 料 表

	姓  名
	
	曾用名
	
	性别
	

	婚姻状况
	
	职  务
	

	现在住址 
	
	邮编

	家庭电话
	
	个人其他联系方式
	

	单位名称
	

	单位地址
	
	邮编
	负责人姓名
	

	单位电话
	
	传真
	
	负责人直线电话或手机
	

	进入此单位时间
	年   月   日
	月收入
	元/月

	前往国家有无亲戚朋友
	有 □无 □
	如有请提供详细英文地址、联系电话及关系
	

	家  庭  成  员（如父母已过世，也需填写）

	称谓
	姓名
	出生年月日/出生地点
	现住址（包括城市、区、街道、住宅区、单元号）

	配偶
	
	   年  月  日/
	

	父亲
	
	   年  月  日/
	

	母亲
	
	   年  月  日/
	

	子女
	
	   年  月  日/
	

	子女
	
	   年  月  日/
	

	 
	
	   年  月  日/
	

	其   他   情   况 

	是否有旧护照
	是 □     否 □      如有请提供 □

	是否被某个国家拒签过?
	是 □    国家（及签证类别）：           
否 □    

	出访行程
	预计出发日：              出发城市：               离开日期：
行程安排： 

	曾到过的国家
	

	本人声明:
1、本人所提供的资料以及所填写的内容完全属实；

2、本人保证如期回国，并在领事馆有要求时，回国后将护照原件交回领事馆做回程确认；

3、本人清楚大使馆 / 领馆保留要求申请人提供附加资料, 以担保书申请或面谈的权力，递交领事馆的资料包括公证

书原件及其它复印件等均不予退还；

4、本人清楚签证的批准与否由领事馆做最终决定，如被拒签所交费用不予退还；

5．本人清楚因代办机构过失造成申请资料损毁、遗失的，代办机构将会在补办资料费用范围内承担赔偿责任。

申请日期：     年   月    日    申请人签名（亲笔）：                    

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


以上资料将填写在您的签证申请表上，请如实、完整填写。
学校放假证明样板：
The letter of Certification
This is to certify that      （Born on       ）is a full-time student in Class   ,Grade   of Guangdong Commercial College. He is majoring in Business Administration .The student number is            .The time of the summer vacation in our school is from 10 July, 2008 to 1 September,2008.He will go to UK for family visiting from 25 July to 24 August,2008 with his mother. He will keep on studying in our school after the summer vacation is finished.

Student’s Signature:

Teacher’s Signature:

Date:26 June,2008

备注：这只是模板，请申请人根据自己的实际情况作出修改。

