
日本商务/探亲、访友签证

日本商务签证 所需资料：

★ 申请人需提交材料：

1. 有效护照（护照最后页需本人签字。另：护照破损严重不予受理）

2. 签证申请表（见附件，请填写每一项，空项请填写 “无”字） 

3. 照片（要求：免冠正身彩照； 颜色：白色背景； 规格为：4.5CMX4.5CM、人像头顶与相片顶端有1CM的距离

4. 中文在职证明原件（可提供4张有领导签字的空白抬头纸，我公司为您制作）

5. 营业执照副本复印件盖公章

6. 户口本首页及本人页复印件

★ 日方邀请公司提供的材料：

1. 招聘理由书

2. 停留日程表

3. 身元保证书

4. 已登记注册法人的单位，以下材料中的一项均可
a. 法人登记誊本（发行后3个月内）

   b.如果邀请公司是日本上市企业，可提供「公司四季报」（最新版）的复印件
5. 如没有登记注册法人的单位，以下材料中的一项均可 

a. 公司･团体的概要说明书 

b. 简介书或者宣传册等可说明邀请机关情况的概要资料 

c. 大学教授或者准教授邀请时，提交其在职证明书

注：申请一年多次签证，需具备一年之内有一次日本签证，且职务是经理级别才可申请。

    多次签证：除了一般短期商务签证申请所需资料（不需要提交身元保证书）之外，还需提交「商务目的赴日短期多次往返签证申请理由书」及符合上述相关条件证明文件（日资企业商工会的会员企业需提供印有该企业名称的企业名录复印件）。
日本探亲、访友签证 所需资料：

★ 申请人需提交材料：

1. 有效护照（护照最后页需本人签字。另：护照破损严重不予受理）

2. 签证申请表（请填写每一项，空项请填写 “无”字） 

3. 照片（要求：免冠正身彩照； 颜色：白色背景； 规格为：4.5*4.5、人像头顶与相片顶端有1CM的距离

4. 亲属关系公证书（限探亲及携带亲属访友时提交）、合影或书信往来（访友时提交）

5. 身份证、户口本首页及本人页复印件
★ 担保人需提交材料：

1．担保书 [ 身元保証書 ]

2. 显示年总收入的证明[ 课税证明书 或 纳税证明书 或 市民税、县民税课税证明书 或 所得税确定申告书副本 等]（市、区政府或税务部门 [市、区役所、税务署] 出具 ） 

3．在职工作证明[ 在职证明书 ]（所属工作单位出具）

4．①担保人是日本人时需提供：居住证明正本[ 住民票 ]或机动车驾驶执照正反面复印件

②担保人是持有三年以上在留资格的非日籍人士需提供：[ 登录原票记载事项证明书 ]（去当地的区役所开，如果是一年在留人士也要提供此项证明）

5. 户口本（邀请人或担保人时日籍亲属时提供）[ 户籍誊本 ]

另：邀请人为留学生，担保人是日方教授或副教授时，上述第二项材料中只需提供：

①担保书[ 身元保証書 ] 

②在职工作证明[ 在职证明书 ]

★ 邀请人需提交材料：

1. 邀请书[ 招へい理由書 ]/ [ 招聘理由書 ]

2. 日程表[ 滞在予定表 ]

3. 邀请人的工作证明或在学证明[ 在职证明书 ] [ 在学证明书 ]（所属单位或学校出具）

4. ①邀请人是日本人时需提供：居住证明正本[ 住民票 ]及[ 全部事项证明 ]

②邀请人是持有三年以上在留资格的非日籍人士需提供：[ 登录原票记载事项证明书 ] 及[ 全部事项证 ]页 

另: 1.邀请理由为：照看在日亲属的分娩、照顾病人、参加婚礼、考试等时，请另外向使馆提交医院的诊断书、结婚场地预约书、考试通知单[ 受验票 ]等相关材料。

2.邀请理由为访友时，请提交能证明申请人与邀请人（担保人）友人关系的材料。（如合影、来往信件等

3.国费留学生邀请父母、配偶、子女探亲时，不需要担保人，只需提交上述邀请人材料和外国人国费留学生证明或奖学金领取证明（材料需注明国费留学生身份、奖学金领取期间及金额）。

含：使馆签证费用、服务费用


